
Администрация муниципального района
<<Сухиничский район>>

Калужская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

отг Ns ,/./

На основании Федера-,rьного закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
Федерального закона от 29.12.20|2 J\э 273-ФЗ <об образовании в Российской
Федерачии>, в соответствии с постановлением администрации МР
<Сухиничский район> от 15.01.2019 JФ 9 "Об утверждении порядка

разработки и утверждения административных регламентов lrредоставления
муниципальных усл}т в администрации МР кСухиничский район> и порядка
проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления муниципальных услуг", Уставом муниципального района
<Сухиничский район>, администрация м}.ниципЕцьного района
<Сухиничский район>

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципапьной услуги <Организация отдыха и оздоровления детей в

оздоровительных лагерях с дневным пребыванием> (приложение).

2. Отделу образования администрации МР <Сухиничский район>
(Абрамова Т.А.) обеспечить предоставление муниципальной усл}.ги
кОрганизация отдыха и оздоровления детей в оздоровительных лагерях с

дневным пребыванием> в соответствии с данным административным

регламентом.
3. Настоящее постановление вступает в силу после обнародования и

подлежит размещению на сайте администрации муниципЕlJIьного района
<Сухиничский район>, в сети Интернет.
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Об утвержлении адм и н истрати вно го регламента
предоставления муниципальной услуги <<Организация
отдыха и оздоровления детей в оздоровительных
лагерях с дневным пребыванием>



4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на

заместителя главы администрации МР <Сриничский район>
Е.Н.Пастарнакову.

Глава администрации
муниципального рай
<<Сухиничский райо А.С.Колесников
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Прилолtение
к постановлению администрации

МР <Сухиничский район>
от /.j0/.o{.C;L0 Nп f4/

АДМИНИСТРАТИВIrЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ОРГАНИЗАЦИЯ

ОТДЫХА И ОЗДОРОВЛЕНИЯ ДЕТЕЙ В ОЗДОРОВИТЕЛЬНЫХ ЛАГЕРЯХ
С ДНЕВНЫМ ПРЕБЫВАНИЕМ >

I. общие положения

1. 1. Административный регламент по предоставлению муниципа,льной

услуги по организации отдыха и оздоровления детей в оздоровительных
лагерях с дневным пребыванием детей (далее - Административный

регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и

доступности результатов предоставления муниципальной услуги по

организации отдыха и оздоровления детей на территории МР <Сlхиничский

район>, создания комфортных условий для rlастников отношений,
возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и

определяет сроки и последовательность действий (административных
процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха и

оздоровления детей, а также устанавливает единые требования к порядку
предоставления указанной муницип.rльной услуги.

1.2. Направление (путевка) для пребывания в оздоровительных лагерях с

дневным пребыванием детей, предоставляется детям в возрасте от 7 до 14 лет.

Заявителями являются родители или лица, их замешIющие (законные

представители), имеющие детей в возрасте от 7 до 14 лет.

1.3. Предоставление муниципальной услуги отделом образования МР
кСухиничский район> осуществляется во взаимодействие с:

-территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по

Калужской области в Бабынинском, Сlхиничском, Перемышльском,
Мещовском, Козельском районах;

- ГБУЗ КО <I]ентральная межрайонная больница ]Ф 5>;

- МКУ <<Межпоселенческий социальный комплекс)) Сlхиничского

района;
- МО МВД России <Сухиничский>;
- отделом по делам молодёжи, физической культуры и спорта

администрации МР <Сlхиничский район).



1.4. Ответственными за сбор, проверку заявлений и документов от
заявителей, необходимых для получения муниципальной услуги по
обеспечению отдыха и оздоровления }п{ащихся в каникулярЕое время в

оздоровительных лагерях с дневным пребыванием, а также за обеспечение

реализации программ дополнительного образования во время работы лагеря,
являются муниципальные казенные общеобразовательные r{реждения,
у{реждение дополнительного образования детей (лалее образовательные

учреждения), на базе которых открываются оздоровительные лагеря с

дневным пребыванием детей.
1.5. Ответственным за обеспечение организации и контроля за

предоставление муниципiшьной услуги, а также подготовки нормативной

документации по организации предоставления муниципа,rьной услуги
является отдел образования администрации МР <Сухиничский район>.

1,6. Ответственным за финансирование расходов на реализацию
мероприятий по организации оздоровительных лагерей с дневным
пребыванием детеЙ является отдел образования администрации МР
<Сухиничский район>.

1.7. Ответственными за качество предоставления муниципальной

услуги являются руководители образовательных уtреждений.
1.8. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

осуцествляется посредством р€вмещения соответствующей информации в

средствах массовой информачии, с использованием средств телефонной

связи, в дни и часы приема граждан, путем размещения в сети Интернет на

официальном сайте отдела образования администрации МР (Сухиничский

район), сайтах образовательных учреждений. Иным способом, позволяющим

осуществлять информирование (на информационных стендах в

образовательных учреждениях).

II. Станларт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
<Организация отдыха и оздоровления детей в оздоровительных

лагерях с дневным пребыванием).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную

услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией

муниципаJIьного района в лице отдела образования администрации МР
<Сухиничский район>

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:



- выдача направлёния (путевки) дJIя пребывания в детских
оздоровительных лагерях, с дневным пребыванием на территории
муниципаJIьного района <Сухиничский район>.

- мотивированный отказ в предоставлении услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.Срок открытия лагеря с дневным пребыванием детей определяется
отделом образования администрации МР <Сухиничский район>, не позднее
3-х дней после подписания членами межведомственной комиссии акта
приемки лагеря к работе и получения санитарно - эпидемиологического
заключения УФС по надзору в сфере защиты прав потребителей и

бЛагополl^tия человека по калужской области.
2.4.2. Преюставление муниципальной услуги осуществляется 1 раз в год

(в летний период) с момента зачисления ребенка в оздоровительный лагерь с

дневным пребыванием.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной

услуги
Правовые основания предоставления муниципальной услуги:
- Федермьный закон от 24.07.1998 г. Ns124-ФЗ (Об основных

гарантиях прав ребенка в Российской Фелераuии>;
- Фелеральный закон от 06.10,2003 NslЗl-ФЗ <Об обцих принципах

организации местного самоуправления в Российской Фелерачии>;

- Фелеральный закон от 27 .07 .201'0 ЛЪ2 10-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕrльных услуг);

- Федеральный закон от 29.|2.2012 ],{Ъ273-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 05.04.2003 N944-ФЗ <О порядке r{ета доходов
и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего
гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной

социальной помощи);
- СанПиН 2.4.4.2599-|0 <Гигиенические требования к устройству,

содержанию и организации режима работы в оздоровительных rIреждениях
с дневным пребыванием детей в период каникул) (утв. Постановлением
Главного государственного санитарного врача РФ от 19.04,2010 г. Nч25).

- Устав муниципzrльного района <Сухиничский район>
2.б. .Щокументы, необходимые для предоставления муниципальrrой

услуги.
2.6.1. flля получения муниципальной услуги по обеспечению отдыха и

оздоровления учащихся в каникулярное время в оздоровительных лагерях с

дневным пребыванием заrIвителям необходимо представить в

образовательное учреждение следующие документы, в форме документа на

бумажном носителе:



- з€uIвление от родителей (законных представителей) на включение в

список детей для посещения оздоровительного лагеря с дневным
пребыванием (приложение Ns 4 к Административному регламенту);

- медицинск}то справку о состоянии здоровья ребёнка для посещения
бассейна;

- справку, подтверждающую статус льготной категории семьи.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Решение об отказе включения ребенка в список детей для
посещения лагеря с дневным пребыванием может быть принято в слr{мх:

- не лредоставления заявителем документов, указанных п.2.6.1.

Административного регламента;
- заявитель не является родителем (законным представителем)

несовершеннолетнего;
- заJIвитель несвоевременно сообщает (либо вовсе не сообщает) об отказе

от направления (путевки) лля пребывания в детских оздоровительных

лагерях с дневным пребыванием;
- достижения ребёнком 14-летнего возраста.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановлениJ{ предоставления муниципаrrьной услуги
отсутствуют.

Муниципальная услуга не предоставляется в случаях:
- отсутствия права у гражданина на предоставление муниципальной услуги;
- если документь], указанные в пункте 2.6. регламента, представлены

заявителем не в полном объеме;

- представлены подложные документы или документы, содержащие

недостоверные (заведомо ложные) сведения.

2.9. Размер платы при предоставлении муниципальной услуги
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги

нормативными правовыми актами не предусмотрено. Информачия,
предоставляемая гражданам о муниципа.ltьной услуге, является открытой,

общедоступной и бесплатной.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги
Консультачии (справки) по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляются специaшистами отдела образования, руководителями
образовательных у,rреждений.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно
превышать 15 минут,



При ответах на телефонные звонки и устные обращения гр€Dкдан

специ.шисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют
обратившихся граждан по интерес}.ющим их вопросам. Ответ на телефонный
звонок должен начинаться с информачии о наименовании органа, в который
позвонил гражданин, фамилии, имеЕи, отчестве и должности специаJIиста,
принявшего телефоЕный звонок.

При невозможности специчLписта, принявшего звонок, самостоятельно
ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на лругого специалиста или гражданину должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить
необходимую информачию.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Срок регистрации запроса в случае обращения змвителя составляет не более 1

рабочего дня. Если запрос подается через МФЦ, в соответствии с соглашением о
взаимодействии, заключенным администрацией МР <Сухиничский район> с

многофункциональным цеrпром, срок регистрации запроса не более l рабочего
дня.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.12.1 . Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборуловано в

соответствии с санитарными правилами и нормами, с соблюдением необходимых
мер безопасности, оборуловано достаточным количеством стульев, столами для
возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. Места
ожидания оборудованы системой кондиционирования для создания комфортных

условий д,rя заявlтгелей и оtпимальных условий для работы сотрудников.
На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей,

располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.
2.12.2, Места информирования, предназначенные для ознакомлениrI

заявителей с информационными материаламиJ оборулуются информационными

стендами.

На информачионных стендах ра:lмещается след}тощrш информация:
- режим работы отдела образования ;

- график личного приема главой администрацией МР <Сухиничский район> и

заведующего отделом образования администрации МР <Сухиничский район>
- порядок и срок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципаrьной

услуги;
- образцы заявлений о предоставлении муницип&rIьной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регламентируюших предоставление

муниципмьной услуги.
2.12.3. Вход в здание и помещения для обеспечения беспрепятственного и

безопасного доступа инвалидов и других маломобильных грФкдан, использующих



кресла-коляски, оборудован пандусом и перилами, столы размещены с )п{етом
беспрспятственного подъсзда и поворота колясок,

2.|2.4. На прилегающей к месторасположению территории администрации
имеются места для парковки, в том числе для 1ранспортных средств инвzUIидов.

,Щоступ заявrгелей к парковочным местам является бесплатным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальпой услуги.
2. l 3. l. Показателями доступности муниципal,Iьной услуги являются:
- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставлениrI

муницилal],Iьной услуги по результатам опроса (достаточныйнедостаточный);
- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке

предоставления муницип:rльной услуги с официального сайта администрации Мр
<Сухиничский район) (О% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об

усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством
использованиJI информашионной системы обеспечения обратной связи (%о от
общего числа получателей).

Количество взаимодействий заявrгеля с муниципальными служащими в

процессе предоставления муниципа!lьной услуги - 2.

2. l 3.2, Показателями качества муниципaulьной услуги являются :

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;
- удовлетворенность условиями ожидания приема;
- удовлетворенность порядком информированиJI о rrредоставлении услуги;
- удовлетворенность вниманием должностных лиц,
2.13.3. Требования к достуIIности и качеству муницип.t,Iьной услуги:
- нaшичие рtвлиllных каналов получения информации о предоставлении

муниципальной услуги;
- транспортнiu доступность предоставления муниципzrльной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальноЙ

услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципit'rьной услуги;
- наличие информачии о порядке предоставления муниципальной услуги на

официальном сайте администрации МР <Сухиничский район>;
- возможность подачи документов для предоставлениJI муниципальной уолуги

через многофункциональный центр;
- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;
- отсутствие обоснованных жалоб змвителей;
- возможность формированиJl запроса на предоставление муниципальной

услуги в элекIронной форме с помощью Портала госуслуг.
2.14 Иные требования и особенности предоставления муниципальной

услуги
2.|4.| . Прием документов на предоставление услуги в МФI-{

осуществляется на основании заключенного Соглашения о взаимодействии

между Уполномоченным органом и МФЦ,



2.14.2. Щля полr{ения муниципrrльной услуги в электронном виде

заявителям предоставляется возможность направить заявление и документы
в форме электронных документов, в том числе с использованием Единого
портала или Регионального портаJIа Ка.,rужской области, путем заполнения
специальной интерактивной формы, которм соответствует требованиям

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организачии
предоставления государственных и муниципальных усл}т) и обеспечивает

идентификацию заявителя.

При подаче электронного заявления может быть использована простаrI

электронная подпись, согласно п.2 статьи б Фелерального закона от 06

апреля 20l l года JЕбЗ-ФЗ <Об электронной подписи>, Простой электронной

подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации

и аутентификации. <Логин)) и ((пароль)) выступают в качестве авторизации на

Портале, подтверждающей правомочность производимых посредством сети

Интернет процедур, Илентификатором простой электронной подписи
является страховой номер индивидуz}льного лицевого счета (СНИЛС)
заявителя в системе обязательного пенсионного страхования

2.14.З. При предоставлении муниципа"rьной услуги в электронной

форме заявителю направляется:
-уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-уведомление о начшIе процедуры предоставления муниципальной

услуги;
-уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги

либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов,
необходимых для предоставления м},ниципаJIьной услуги;

-уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги;
-уведомление о возможности полr{ить результат предоставления

муниципi}льной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении

муниципмьной услуги.

IlI. Состав, последовательность и сроки выполнения
адм и н истрати вн ых процедур.

3.1.Описание последовательности действий по созданию условий,
обеспечивающих отдых и оздоровление детей при предоставлении
муниципальной услуги.

3.1.1. Прелоставление муниципальной услуги включает в себя

следующие этапы:



- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и

оздоровления детей;
- прием и регистрация зЕцвлений (приложение Jф4 к

Административному регламенry), документов от заявителей для включения
детей в список посещения оздоровительного лагеря с дневным
пребыванием;

- формирование заявок на открытие лагеря руководителями
образовательных rIреждений (начальниками лагерей);

- подготовка приказа отдела образования МР <Сухиничский район>
кОб организации оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей на

базе образовательных 1^лрежлений> ;

- разработка рекомендаций для руководителей образовательных

учреждений по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и

подростков;
-осуществление лриёмки оздоровительных лагерей с дневным

пребыванием детеЙ межведомственноЙ комиссиеЙ;
- издание прик€ва директором общеобразовательного г{реждения о

назначении начаJIьника лагеря в образовательном }пrреждении;
- контроль за предоставлением начzLпьником лагеря с дневным

пребыванием финансового отчета в центрi}лизованн},ю бухгалтерию отдела

образования, анаJIиза деятельности лагеря и анаJIиза эффективности
оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием детей;

- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной усrryги (анализ),

3. l .2. Решение о включении ребенка в список детей для посещения лагеря

с дневным пребыванием принимается руководителем образовательного

учреждения в момент получения всех необходимых док}ъ{ентов от заrIвителя,

и сообщается змвителю лично или по телефону, указанному в зzulвлении;

- документы дJul включения ребенка в список детей для посещения

оздоровительного лагеря с дневным пребыванием предоставляются
заявителем в образовательное учреждение (по месry уlебы ребенка)
директору образовательного учрежд ения или ответственному за прием

документов не позднее, чем за один месяц до срока открытия
оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей;

- в оздоровительный лагерь с дневным пребыванием зачисляются дети с

7 лет до 14 лет, проживающие на территории муниципЕLпьного района
<Сухиничский район>;

- первоочередное право зачисления в лагерь с дневным пребыванием за

счёт бюджетных средств, имеют дети льготных категорий семей, дети,

находящиеся в трудной жизненной ситуации, дети, проживающие в

социдIьно-опасных семьях.



- право зачисления детей в лагерь с дневным пребыванием за счёт
бюджетных средств, предоставляется заJIвителю при предъявлении им
соответствующего документа, подтверждающего статус льготной категории
семьи:

- для детей, проживающих в м€rлоимущих и малообеспеченных семьях:
справка отдела социшIьной защиты населения администрации
муницип€rльного района кСухиничский район>;

- для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том
числе воспитывающихся в семье опекунов (попечителей) или приемных
семьях: документы, подтверждающие отнесение детей к категории детей-
сирот, детеЙ оставшихся без попечения родителеЙ;

- для детей-инв€lлидов: справка установленного обраlца, выданнаrI
Федеральным государственным учреждением медико-социмьной
экспертизы, подтверждающая факт установления иIIвмидности;

- для детей, один из родителей которых умер: свидетельство о смерти

родителя;
- для детей с ограниченными возможностями здоровья: докумеЕт,

выданный учреждением здравоохранения, подтверждающий, что ребёнок
имеет ограниченные возможности здоровья;

- для детей из семей, где один или оба родителя являются инв€uIидами:

справка установленного образча, выданнЕIя государственным )п{реждением
медико-социальной экспертизы, подтверждающuш факт установления
инвirлидности;

- для детей из семей беженцев или вынужденных переселенцев:

документ, подтверждающий стаryс беженца или вынужденного переселенца,

выданный отделением миграции ;

- для остальных категорий детей стоимость путевки в лагерь составляет
100О% стоимости набора продуктов питания в день;

- порядок оплаты за набор прод}ктов питаЕия в день, производится

заявителем через финансово-кредитную организацию (банк) с последующем
зачислением денежных средств на лицевой счет образовательной
организации, но не позднее, чем 5 дней до даты открытия лагеря;

- списки детей, зачисленных в лагерь, }тверждаются директором
образовательного у{реждения не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты
открытия лагеря.

3.1.3.Основанием для начала исполнения административной
процедуры по приему докуIllентов является сбор и подготовка документов
заявителем,

Руководитель образовательного учреждения (начальник лагеря):

- проверяет правильность заполнения документов;
- проверяет комплектность и н€Lпичие всех необходимых документов;



- регистрирует поступившие документы;
-составляет списки детей по форме (приложение Ns3 к

Административному регламенту);
- формирует заJIвки на приобретение оборулования, инвентаря и т.д.,

необходимого дJUI открытия лагеря,

Руководитель образовательного учреждения (начальник лагеря), несет
персональную ответственность за правильность выполнения процедур по
приему и оформлению документов.

Результатом исполнения административной процедуры по приёму
документов является:

- определение комплектности и правильности заполнения документов;
- выявление документов, подготовленных не надлежащим образом;
- формирование пакета документов.
По результатам проверки представленных документов, руководитель

образовательного учреждения (начальник лагеря), информирует заявителя о

возможности или не возможности включения ребенка в список детей на

посещение оздоровительного лагеря с дневным пребывания в устной форме в

день приема документов, либо сообщается по телефону, укrванному в

заявлении.

З.1.4.Заявки на открытие лагеря с дневным пребыванием детей

формируются руководителями образовательных учреждений на основании
заявлений и документов, поданных заJIвителями.

Змвки с указанием количества детей передаются руководителями
образовательных учрежлений в отдел образования, специаJIисту,

ответственному за организацию отдыха и оздоровления, обучаюшихся в

каникулярное время в срок не позднее чем за 30 дней до открытия лагеря.

3. 1.5. Рекомендации для руководителей образовательных учреждений,
направленные на организацию отдыха, оздоровление учащихся в

каникулярное время разрабатываются ответственным специалистом отдела

образования в апреле месяце ежегодно, и доводятся до руководителей
образовательных у{реждений не позднее 2-х месяцев до срока открытия

лагеря,

3,1.6. .Ц,ислокация лагерей и количество детей в лагерях дневного
пребывания определяется на основе заявок, представленных руководителями
образовательных rlреждений, не позднее l месяца до срока открытия лагеря

и утверждается завед},ющим отдела образования администрации МР
<<Сlхиничский район>.

З.1.7. Ответственным специ€Lпистом бухгалтерии отдела образования

составляется смета расходов на содержание лагеря с дневным пребыванием

каждого образовательного учреждения, на основе заJIвок, представленных

р),ководителями образовательных rФеждений (начальниками лагерей), не



позднее З0 дней до срока открытия лагеря, где указываются источники

финансирования питания детей.
3.1.8. Приёмка лагерей с дневным пребыванием детей осуществляется

межведомственной комиссией. Межведомственная комиссия проводит
проверку лагерей на соответствие требованиям санитарных норм,

установленных к устройству, содержанию и организации режима работы
)п{реждений отдыха и оздоровления детей, безопасности детей и работников.
По результатам проверки составляется акт приемки лагеря и выдается
заключение - разрешение на приём детей.

3.1.9, На основании приказа отдела образования администрации МР
<<Сухиничский район> об открытии лагерей с дневным пребыванием детей в

образовательных учреждениях руководители образовательных у^rреждений
издают приказ об утверж,шении штатного расписания, назначении начrцьника
лагеря, режима работы, педагогическом и методическом сопровождении и

безопасном пребывании детей.
3.1.10. По окончании пребывания детей в лагерях с дневным

пребыванием (окончании смены), не позднее 3-дней, нач€чIьником лагеря

составляется финансовый отчет о расходовании денежных средств, реестр
оздоровления детей по форме, указанной в (приложение Л! 2 к настоящему
Административному регламенту) и анализ деятельности лагеря. Отчёт
направляется в отдел образования специалисту, ответственному за

организацию работы лагерей с дневным пребыванием детей.
3.1.1l. Проверку данных указанных в финансовом отчете,

составленных начrшьником лагеря, осуществляет специaulист бухгалтерии
отдела образования, который проверяет достоверность и соответствие
сведений, указанных в финансовом отчете. Контроль за предоставление и

составление указанных документов осуществляет специаJIист отдела

образования.

IV. Порялок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницип€rльной

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах

компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей,

содержащие жалобы на решения, действия (безлействия) должностных лиц.

4.2. Контроль за организацией предоставления муницип€Lпьной услуги
и Административного регламента проводится ответственными
специ€Lпистами отдела образования в период работы лагеря. Периодичность
проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на



основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый
характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). Контроль
осуществляется в форме проверки в лагерях качества организации питания и

питьевого режима, досуговой деятельности, количества детей, посещаемых
лагерь в соответствии с заявками (списком), организации условий
безопасного функчионирования лагерей в соответствии с требованиями
санитарных норм и правил, организации условий пожарной безопасности,
медицинского сопровождения, организации мероприятий, предотвращающих
чрезвычайные ситуации и т.д.

Проверка проводится в присутствии руководителя образовательного

учреждения (начальника лагеря).

По результатам проведенных проверок, в слr{ае выявления фактов
нарушения, заведующим отдела образования (ответственным специалистом)

решается вопрос об устранении вьlявленных нарушений и о привлечении к

ответственности виновных лиц.

4. Формы контроля за исполнением реfламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливаюцих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными
лицами (специалистами) положений настоящего административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальноЙ услуги, а также принятием

ими решений осуществляется должностными лицами (спечиалистами)

инспекций, ответственными за организацию работы по предоставлению
государственной услуги, путем проведения проверки.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается
главоЙ администрации МР <СухиничскиЙ раЙон>.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,

устанавливается распоряжением администрации МР <Сухиничский район>.

Порялок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги



4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления администрацией
муницип€шьной услуги осуществляется в форме плановых и внеллановых
проверок, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав
и законных интересов заявителей, рассмотрения ж€rлоб заявителей на

решения, деЙствия (безлеЙствие) должностных лиц (специалистов)
администрации, ответственных за предоставление муниципальной усл}ти,
принятия решений по таким жалобам и подготовки ответов на них.

4.2.1. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов

работы администрации МР <Сухиничский район>.
4.2.2. Внеплановые проверки провомтся на основании распоряжения

администрации МР <Сухиничский район)).

Ответственность должностных лиц (специалистов)
администрации за решения и действия (безлействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.З. По результатам проведенных проверок в случае выявления
неправомерных решений, действий (безлействия) должностных лиц
(спеuиалистов) администрации, ответственных за предоставление
муниципальной услуги, и фактов нарушеЕия прав и законных интересов
заявителей виновные должностные лица (специалисты) несут
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персона.,тьная ответственность должностных лиц (спечиалистов)

администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Контроль за предоставлением муниципzшьной услуги, в том числе со

стороны гра)кдан, их объединений и организаций, обеспечивается
посредством открытости деятельности администрации при предоставлении
муниципальной услуги, поJI)цения гражданами, их объединениями и

организациями полной и достоверной информачии о порядке предоставления

муниципальной услуги, возможности досудебного (внесулебного)

обжалования решений, действий (безлействия)алминистрачии и их

должностных лиц (спечиалистов), ответственных за предоставление

муниципальной услуги.

Требования к порядку и формам контроля
за предоставлением государственной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объедннений и организаций



При предоставлении грЕDкданину результата муницип€}льной услуги
должностное лицо (специалист) администрации (сотрулник
многофункшион€lльного чентра) обязательно информирует его о сборе
мнений граждан о качестве предоставленной муничипальной услуги и
предлагает ему предоставить абонентский номер устройства подвижной

радиотелефонной связи для участия в оценке качества предоставления
муниципальной услуги (или оценить предоставленную ему муниципальн},ю

услугу с использованием сети Интернет). В случае откЕва гражданина от
оценки качества предоставления муниципarльной услуги с использованием
средств подвижной радиотелефонной связи, должностное лицо (специалист)
администрации (сотрулник многофункчионЕlJlьного чентра) предлагает
использовать для участия в указанной оценке терминальное или иное

устройство, расположенное непосредственно в месте предоставления

результата м}ъиципшIьной услуги (при наличии технических возможностей).

5. Щосулебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (безлействия) алминистрации МР <<Сухиничский район>>'

его должностных лиц либо муниципальных служащих

5.1. Прелмет досудебного (внесулебного) обrкалования заявителем

решений и действий (безлействия) алминистрации Мр <<сухиничский

район>>, его должностных лиц либо муниципальных служащих.
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

слr{аях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципаJIь}tой услуги;
в) требование у заявителя документов или информачии либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фелерачии,

Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного

самоуправления муницип€шьного района (Сухиничский район> для
предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерачии, Ка,rужской

области, нормативными правовыми актами органов местного

самоуправления муниципального района <сухиничский район> для

предоставления муницип€rльной услуги, у заявителя ;

л) отказ в предоставлении муниципмьной услуги, если основания отк(ва

не предусмотрены фелермьными законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Фелерашии,



Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного
самоуправления муниципального района кСlхиничский район>;

е) затребование с заJIвителя при предоставлении м}ъицип€шьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов
местного самоуправления муниципального района <Сухиничский район> ";

ж) отказ отдела или должностного лица администрации МР
<Сухиничский район> в исправлении допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципaшьной услуги документах
либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципа.ltьной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

Ilринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми
актами органов местного самоуправления муниципального района
<Сlхиничский район>

к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлеЕии

муниципальной услуги,, за исключением слr{аев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федера,rьного закона.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в 11исьменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в администрацию МР <Сухиничский район>,
многофункциональный центр.

Жалоба подается заявителем в администрацию МР <Сухиничский

район>, в следующих слrlаях:
- если обжа,rуются решения, действия (бездействие) Отдела, его

руководителя, его муниципа"льных служащих.
Жа;rоба на решения, действия (безлействие) Отдела, его руководитеJuI

рассматривается главоЙ администрации МР <СухиничскиЙ раЙон>.
Жалоба на решения, действия (бездействие) мунишипальЕых служащих

Отдела рассматривается заведующим Отдела.
При поступлении жалобы в многофункциональный центр он

обеспечивает ее передачу в Отдел в сроки, установленные соглашеЕием о

взаимодействии между многофункционЕLIIьным центром и администрации



МР <Сlхиничский район>.
Особенности подачи и рассмотрения жа.поб на решения и действия

(безлействие) алминистрации МР <Сухиничский район>, его должностных
лиц и муниципаJIьных служащих установлены постановлением
администрации МР кСухиничский район> от l5.0 l .2019 Ns l 1 "Об

утверждении Положения о подаче и рассмотрении жалоб на решения и

действия (безлействия) администрации МР кСухиничский район> ее

должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении
муниципальной услуги>,

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием
информачионно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта
администрации МР <Сlхиничкий район>, фелеральной государственной
информационной системы "Единый портЕIл государственных и
муниципальных услуг (функuий)" и (или) региональной государственной
информационной системы "Портал государственных и муницип€lJIьных услуг
Калужской области", а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.2.З. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа администрации МР (Сухиничский район>,
предоставляющего муниципаJIьную услугу от имени администрации МР
кСухиничский район>, - отдел образования администрации МР
<Сухиничский район>, его должностного лица или муниципirльного
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - trри нa}личии), сведения о месте

жительства змвителя - физического лица либо наименование, сведения о

месте нахождения змвителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наlrичии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжаlryемых решениях и действиях (безлействии)

Управления, а также должностных лиц и муниципальных служащих
администрации;

г) доводы, на основании которых заrIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) Отлела, а также его должностных лиц и

муниципаJIьных служащих.
Заявителем могут быть представлены документы (при наrичии),

подтверждающие доводы заrIвителя, либо их копии.
5.2.4, Жалоба, поступившЕuI в администрацию МР <Сухиничский район>,

подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в сл)л]ае обжалования отказа администрация, а также

должностных лиц администрации в I]риеме документов у заявителя либо в



исправлении допущеЕных опечаток и ошибок или в слr{ае обжа..,,Iования

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих днеЙ со дня ее регистрации, за исключением, если сл)п{аи

сокращения сроков рассмотрения жалобы не установлены Правительством
Российской Федерации,

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация МР
<Сухиничский район> принимают одно из следующих решений:

1) уловлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления отделом опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципfulьной услуги документах, возврата заявителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, Каlryжской области,
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления
муниципального района <Сухиничский район>;

2) отказывают в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем подпункте, заявителю в письменЕой форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о

результатах рассмотрения жаrобы,
В слуrае признания жмобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в настоящем подпункте, дается информаuия о

действиях, осуществляемых Отделом, многофункцион€Lпьным центром, в

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ок€вании

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленнь]е
неудобства и укiч}ывается информачия о дальнейших действиях, которые

необходимо совершить заявителю в цеJulх полу{ения муниципальной услуги.
В слуrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

зЕUIвителю, указанном в настоящем подп}ъкте, даются аргументированные

р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке

обжалования принятого решения.
5.2.6. В сл)п{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонар},шения или

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в

органы прокуратуры.
5.2.7 . Информачия о порядке подачи и рассмотрения жалобы

рЕвмещается на информационных стендах в местах предоставления

муниципальной услуги, на Сайте, на Портале госуслуг, регионмьном
портале государственных услуг Калужской области, а также может быть

сообщена змвителю в устной и (или) в письменной формах.



Приложение Nл 1

к административному регламенry
муниципальной услуги

по организации оздоровительных
лагерей с дневным пребыванием детей

СВЕДЕНИJI

О местах на.{ождеЕия KoHTaKTHbIx телефонах и адресах м}ъиципальньtх уФеждений, на
базе которых организlтотся лагеря с дневным пребыванием детей

Алрес
электронной почты

/ официального

саита

school-su@yandex.ru

sush2-06_su@ya.ru

schoo1-3-su@yandex.ru

suhschool4@rambler.ru

N
пlrl

наименование
образовательных

учреждений

Место
нахоrцения

Телефон

l Муничипальное KitзeнHoe
общеобразовательное

учреждение <Средняя
общеобразовательная школа
Nsl)
г. Сухиничи Сухивичского
района Калужской области

249270, Калужская
обл..

г. Сухиничи, ул.
Гагарина.

д. |z

8-48451-5-
15-55

8-48451-5-
92-41

2 Муниципальное ка:}енное
общеобразовательное

учреждение кСредняя
общеобразовательная школа
Ns2 )
г. Сухиничи Сухиничского
района Калужской области

249270, Калужская
обл.,

г, Сухиничи. ул
Ленина,

д. 41

8_4845l -5_

14-49

8_4845 l -5_

з,7 -7з

3 Муниципа-пьное казённое
общеобразовательное

учреждение <Средrrяя
общеобразовательная школа
Ns3 )
г. Сухиничи Сухиничского
района Ка,rужской области

г. Сухиничи, ул.
Марченко,

д. 5з

8-4845 1-5-

00-04

4 249274, Калужская
обл.,

г, Сухиничи, ул.
Чкалова,

д.51

8-4845 1-5-

64-96

8_48451-5-

20-06

Муниципальное KitзeHHoe
общеобразовательное

учре)tдение <Средняя
общеобразовательная школа
Ns4) имени Героя
Советского Союза В.с,
Знаменского г. Сухиничи
Сухиничского района
Калужской области

249273, Ка"rужская

обл.,



249271, Ка,rужская
обл.,

8_4845l -5_

4з-6з

8-48451-5-
,74-66

5 Муниципальное казённое
общеобразовательное

учреr(дение <Средняя
общеобразовательная школа
м l2)
г. Сухиничи Сухиничского
раЙона КалужскоЙ области

2492'18, Кчryжская
обл.,

Сухиничский р-н,

п. Середейский,

ул.
Комсомольская, д.

ll

8_48451_5-

54-28
6 Муниципальное казённое

общеобразовательное

учреждение <Серелейская
средняя
общеобразовательная
школа)
п. Серелейский
Сухиничского района
Калужской области

249284, Калужская
обл.,

Сухиничский р-н,

л. Субботники, д
65

8-48451_5-

9з-10
7 Муниципальное казенное

общеобразовательное

учреждение
<Субботниковская средняя
общеобразовательная
школа)
д. Субботники
Сухиничского района
Калужской области

8_4845l -55-

06_56

Муниципальное ка:}енное

обчеобразовательное
учрех(дение <Стрельненская
ocHoBHarl
общеобразовательная
mкo;la) д. Стрельна
Сухиничского района
Калужской области

249296, Калужская
обл,,

Сухиничский р-н,

с. Стрельн4

пер. Школьный, д.9

8

249295, Калужская
обл.,

Сухиничский р-н,

с. Брынь

9 Муниципа.rьное казенное
общеобразовательное

учреждение <Брынская
основная
общеобрщовательная
школа)) с. Брынь
Сухиничского района
Калужской области

8-48451-5-
46-86

249280, Калужская
обл.,

Сухиничский р-н,

с. lIIлиппово, д. l9

l0. Муниципальное казённое
общеобразовательное

учреждение кШлипповская
средняя
общеобразовательная
школа)) с. Lllлиппово
Сухинlлчского района
Ка.тужской области

с lsuh l2 х

sеrеdsс@),апdех.гu

subbotniki andex

strelnaschool@narod.ru

sсhооl-Ьr@чапdех.ru

г. Сухиничи, ул.

,Щзержинского, л.

l1

8-4845l _5-

5 5_5з

school-shlip@vandex.ru



11. Муниципальное казённое
общеобразовательное

учреждение <Соболевская
средЕяя
общеобразовательная
школа) с. Соболёвка
Сухиничского района
Кмужской области

249286, Капужская
обл.,

Сухиничский р-н,

п. Соболевка, д.l4

8_4845I _5_

49-40

8-4845 1-5-

92,-7з

12. Муниципальное казённое
общеобразовательное

учреждение <Алнерская
основная
общеобразовательная
школа)) д. Алнеры
Сухиничского района
Кмужской области

249266, Кмужская
обл.,

Сухиничский р-н,

д. Алнеры

l3. Муниципальное казенное
общеобразовательное

учре}<Дение <Глазовская
основная
общеобразовательная
школа) д. Глазово
Сухиничского района
Калужской области

249264, Кмужская
обл.,

Сухиничский р-н,

д. Глазово

8_4845 1-2-

Iz-29

8_4845 1-5-

46-72
14 Муниципальное казённое

общеобразовательное

учреждение (Немёрзская
основная
общеобразовательная
школа)
с. Новосельский
Сухиничского района
Калужской области

249280, Калужская
обл..

Сухиничский р-н,

с. Новосельский, д
8

8_4845 1-5-

34_68

249292, Калужская
обл.,

Сухиничский р-н,

д. Фролово

Муниципальное казённое
общеобразовательное

учреждение <Фролово-
Горетовская основная
общеобразовательная
школа) д. Фролово
Сухиничского района
Калужской области

8-4845 1_5- l9-
64

249275, Ка.лужская

обл,,

г. Сухиничи, ул
Варашилова,

д.з9

l6. Муниципальное ка:]енное
образовательное
учреждение
дополнительного
образования> Сухиничский
цеtгр дополнительного
образования> г. Сухиннчи
Сухинrтчского района
Калужской области

sobol89@vandex.ru

aIn-school andex,ru

h andex.ru

nemerzski20 I 8@yапdех.ru

Гrоlочо9 vandex.ru

alexa.cuzyanova@yandex, rч

15.
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Приложение Ne 3
к административному реглаý.lенту

муни чи пальной услуги
по организации оздоровительных

лагерей с дtlевl|ым пребыванием детей

СПИСОК ДЕТЕЙ

лагеря дневного пребывания на базе

Сроки проведения смены

N9

п/п

Фамилия,

имя

ребенка

Дата

рождения

.Щомашний адрес,

телефон
ФИО родителей Место работы родителей

Примечан ия

(кате rори я )

1 2 з 4 5 6

1

Подпись руководителя

Подпись испол нителя



Приложение Jl!4
к административному регламенту

муничипальной услуги
по организации оздоровrrельных

лагерей с дневным пребыванием детей

.Щиректору

(наименование образовательноrо учрех<дения)

от

(Ф,И,О. родителя, законного представителя полностью)

Проживающего по адресу

(указывается полный адрес)

Тел.

(домашний, рабочий )

3ая вление

Прошу включить моеrо ребенка

_{Ф.И.О. полностью), уча щегося школы

Место работы зая вителя:

Дата подпись зая 8ителя



Приложение N9 5

к административному реглrtменту
муниципаJIьной услуги

по организации оздоровительных
лагерей с дневным пребыванием детеЙ

приЕм
граждап в отделе образования адмияистрацип Мр (сухиничский район)

l. Алрес отдела обрiвования администрации МР кСухиничский район)): 24927 5,

Калужскм обл., г.Сlхиничи, ул.Ленина, д.56
2. Контактные телефоны отдела обрiвования администрации Мр кср<иничский район>:

телефоны отдела, приёмная: тел./факс 8 (4845 l ) 5- l4-8З

заведующий отделом образования: 8 (48451) 5-34-09

заIr-{еститель завед},юцего отделом образования: 8 (48451) 5_08-30

специЕlлисты отдела образования: 8 (4845l) 5-10-51,8 (4845l) 5-З8-91

3. Алрес электронной потгы: SuhIon@yandex.ru
4. Телефон специалиста отдела образования адми}tистрации МР кСухиничский район>

ответственного за предоставление мун иципальной услlти: 8(4845 l ) 5- l 0-5 1.

5. График приема граждан в отделе образования администраIIии МР кСухиничский

район>:

Понедельник - четверг: с 8.00 до l7.15 часов;

Пятница - с 8.00 до 16.00 часов;

Перерыв на обед: с l3.00 до l4.00 часов.



Прилоlкение J\! 6

к а,щ,rинистраlивному регламенту
муничипальной услуги

по организации оздоровительных
лагерей с дневным пребыванием детей

(ФИО лиректора образова тельноIо учрехдения, заведуюцего отделом образования)
от

(ФИО заявителя )

Жалоба Еа варушение требовавl,тй стандарЕа качества
мун!4tgrпалъной yслуlu

я

(ФИО заявителя) прохивающий по адресу

(индекс, город, улица. дом. квартира)
подаю халобу от имени

(своето или ФИО лица,
которое представляет заявитель )

на нарушение стандарта качества муниципальной услути

до пущенн о е

(наименование учреждения7 допустившего нарушение

стандарта )

в части следующих требований:

в т.ч
(описание нарушения,

участники, место, дата и время фиксации нарушения)

вт
До момента
до верителем )

исполь зо ва ны
нарушений:
обрацение к

(описание нарушения,
ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)
подачи настоящей халобы мною (моим
были

следующие способы обхалования вышеуказанных

сотруднику учреr{дения, оказывающего услуту

(да /нет )

обрацение к руководителю учрехдения, оказывающего услуrу

(даlнет )

Для подтверхдения представленной мной информащии у меня имеются
следующие
материалы:
1. Офичиальное письмо учрехдения, оказывающего услугу, о
предпринятых мерах
по факту получения жалобы

(лаlнет 1



2. оФициальное письмо учрехдения, оказывающего услугу, об
отказе в
удовлетворении требований заявителя

3. Расписка в получении халобы,
учрехдения,
оказывающе|о услуIу

(да,/нет )

подписанная руководителем

(лаlнет1
4

5

6

копии документов, указанных в пунктах 1 f, прилагаю к халобе

(даlнет)
,Щостоверность представленных мною сведений подтверждаю.
Фио

паспорт серия
выдан

N

дата вь]дачи контактный телефон

подписьдата


